
Posi-
tivo

Nega-
tivo

1 Derecho de Tramite 0.19 7.00 X

2 Solicitud Declaracion Jurada de Licencia de
Funcionamiento GRATUITO 

        

3 Copia DNI (representante legal)

4 Copia de RUC 

Categoria C  Mayor de 500 m2 5

Categoria B Mayor  de 100 m2
Categoria A Hasta 100m2 6 Copia de certificacion sectorial (según corresponda).

LEY  Nº 28976  "LEY MARCO DE 
LICENCIA DE 

FUNCIONAMIENTO"  

7 Copia simple de titulo Profesional en caso de servicios
relacionados con la salud y otras profesiones (según
corresponda).

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 032-
2007-CM/MPYO 

8 Declaración Jurada de Observación de condiciones de
Seguridad o Inspeción Tecnica de Defensa Civil - EX 
POST - aplicable para establecimientos hasta 100 m2.

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 004-
2010-CM/MPYO 

9 Certificado de Inspección Tecnica de Defensa Civil
Basica EX ANTE aplicable para establecimientos mayor
a 100 m2. (Según corresponda)

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 007-
2010-CM/MPYO 

10 Copia simple de la autorizacion expedida por el Instituto
nacional de Cultura, conforme a la Ley N°28296.Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

X 7 días

Empresas ferrocarriles, Telefonías Tasa por Licencia de Funcionamiento 83.333 3,000.00

Empresas eléctricas, industriales 
mineras
Empresa de agua Potable y
alcantarillado

    

Universidad, Instituto Superior.
Emisión de TV, TV por cable, 
Salon de Juegos Tragamonedas

R  E  Q  U  I  S  I  T   O  S
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN

Grifos, venta de gas y depósito de 
combustible

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

Vigencia de poder de representante Legal en caso de
personas jurídicas

A) Licencia de Funcionamiento 
para fábricas industriales, entidades 
financieras, empresas: 

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

4) SUB  GERENCIA  DE  DESARROLLO  ECONOMICO  LOCAL  Y  COMERCIALIZACIÓN
39 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

: COMERCIAL, INDUSTRIAL, 
SERVICIOS Y ACTIVIDADES 
PROFESIONALES 

07 días 
hábiles

Unidad de 
Administración 
Documentaria y 

Archivo

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización
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Posi-
tivo

Nega-
tivo

Tasa por Licencia de Funcionamiento X

Primera categoría C 27.778 1,000.00

Panaderías, Bazar, Zapateria Segunda categoría B 13.889 500.00 7 días
Tercera Categoría A 8.333 300.00

Centros Informaticos é internet y 
locutorios, Juegos electronicos.
Oficinas Administrativas de 
Empresa de Servicios Multiples: 
EIRL - SCRL - SAC -SA.

  

Primera categoría C 27.778 1,000.00
X 7 días

Segunda categoría B 13.889 500.00
Tercera Categoría A

8.333 300.00

Licencia de funcionamiento para 
locales de hospedaje. Primera categoría C 27.778 1,000.00

X 7 días

 Restaurante, pollería y chifas. Segunda categoría B 13.889 500.00
Abarrotes, Bodegas y otros. Tercera Categoría A

8.333 300.00

X 7 días

Primera categoría C 97.222 3,500.00

Segunda categoría B 69.444 2,500.00

Tercera Categoría A 55.556 2,000.00

C) AUTORIZACION MUNICIPAL 
DE FUNCIONAMIENTO 
TEMPORAL 

Tasa por Licencia de Funcionamiento
X 7 días

6 meses 3.333 100.00
12 meses 5.556 150.00

1 Derecho de Tramite 0.19 7.00 X 7 días
2 Solicitud  Declaracion  Jurada  de Licencia de 

Funcionamiento GRATUITO 
3 Sustentación del cambio y/o ampliación 4.167 150.00

4 Cambio de dirección 4.167 150.00

RECONSI - 
DERACIÓN

Estudio Jurídico, Contable, 
Consultorios  Dental, Laboratorios, 
Farmacia, Botica, Instituciones 
Educativas Particulares,

Número y denominación

Formu-
lario 

/Código/ 
Ubicación

(En % 
UIT)

(En S/.) 
AUTO 
MÁTIC

O

Evaluación 
Previa

41 CAMBIO DE RAZON SOCIAL,
GIRO COMERCIAL, AMPLIACION
Y DIRECCION Unidad de Adm. 

Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Nro 
ORD

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

R  E  Q  U  I  S  I  T   O  S
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
CALIFICACION PLAZO 

PARA 
RESOLVE

R (en 
días 

hábiles)

INICIO DEL 
PROCEDI-    
MIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS

APELACIÓN

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

40

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

B) Licencia de Funcionamiento de
Giro Especial: para pistas de baile.
Discoteca, Video Pub, Grill y otros,
similares (hasta 1.00 a.m.)

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

 Gerencia  Municipal

 Gerencia  Municipal

Licencia de Funcionamiento para 
locales: Taller de carpintería, 
Cerrajería y Ebanistería, Vta. de 
Kerosene y locales de venta de 
GLP al por menor 

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

Empresa de Transporte, Empresa 
de Limpieza, Empresa de Vigilancia 
y otros

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización
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Posi-
tivo

Nega-
tivo

1 Derecho de Tramite 0.19 7.00 X 7 días

2 Solicitud  Declaracion  Jurada  de Licencia de 
Funcionamiento GRATUITO 

3 Certificación de nueva licencia duplicado 0.833 30.00

1 Derecho de Tramite 0.19 7.00 X 7 días

2 Solicitud  Declaracion  Jurada  de Licencia de 
Funcionamiento GRATUITO 

3 Licencias de funcionamiento a partir de 1992 1.389 50.00

44 1 Derecho de Tramite 0.19 7.00 X 7 días

2 Adjuntar licencia de funcionamiento original

1 Derecho de Tramite, Solicitud D/Jurada y Folder
Expediente 0.306 13.00

X 7 días

2 Pago por derecho de autorización. 0.833 30.00
Ley Nº 27972 Ley Orgánica de 

Municipalidades 
3 Carné de autorización ambulatoria 0.222 3.00

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 012-
2003-A/MPYO 

4 Verificación e inspección 0.28 10.00

1 Solicitud  D/Jurada 0.222 3.00 X 7 días

2 Carné licencia ambulatoría 0.222 3.00

Ley Nº 27972 Ley Orgánica de 
Municipalidades 

3 Derecho de actualización anual 0.833 30.00

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 012-
2003-A/MPYO 

4 Devolución carne anterior

DUPLICADO DE LICENCIA
AMBULANTE 

1 Derecho de Tramite, Solicitud  D/Jurada 0.28 10.00 X 4 días

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 012-
2003-A/MPYO 

OTORGAMIENTO DE PUESTOS, 
KIOSCOS  Y LOCALES DE 

ADMINISTRACION MUNICIPAL 

1 Derecho de Tramite, Solicitud D/Jurada y Folder
Expediente 

0.306 13.00 X 7 días

Asignación 1.389 50.00
2 Garantia minimo 01 mes

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 033-
2007-CM/MPYO 

CIERRE TEMPORAL DE 
PUESTOS KIOSKOS Y OTROS

1 Solicitud simple y trámite documentario 0.194 7.00
X

7 días

ORDENANZA MUNICIPAL Nº 033-
2007-CM/MPYO 

2 Justificación de cierre

APELACIÓN

INICIO DEL 
PROCEDI-    
MIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE 
RECURSOS

Número y denominación

Formu-
lario 

/Código/ 
Ubicación

(En % 
UIT)

(En S/.) 
AUTO 
MÁTIC

O

Evaluación 
Previa RECONSI - 

DERACIÓN

Nro 
ORD

DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO

R  E  Q  U  I  S  I  T   O  S
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
CALIFICACION

PLAZO 
PARA 

RESOLVE
R (en 
días 

hábiles)
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Ley Nº 27972 Ley Orgánica de 
Municipalidades 

49
Unid. 

Administración . 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local
 Gerencia  Municipal

47

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local
 Gerencia  Municipal

48

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local
 Gerencia  Municipal

 Gerencia  Municipal

ANULACION DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO 

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

45 LICENCIA AMBULATORIA ANUAL
EN ZONA AUTORIZADA 

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

46 ACTUALIZACION, RENOVACION
DE LICENCIA AMBULATORIA
ANUAL 

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

43 ACTUALIZACION DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO Unidad de Adm. 

Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización

Sub Gerencia de 
Desarrollo Económico 

Local y 
Comercialización

 Gerencia  Municipal

42 DUPLICADO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO 

Unidad de Adm. 
Doc.y Archivo 

Sub Gerencia de 
Desarrollo 

Económico Local y 
Comercialización
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