
 
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO 

 
UNIDAD ORGANICA: SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMIC O LOCAL Y COMERCIALIZACION   
PROCEDIMIENTO Nº   39   LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL, SERVICIOS Y ACTIVIDADES PROF ESIONALES     
 
 

 
 
 
 

UNIDAD DE ADMINISTRACION 
DOCUMENTARIA Y ARCHIVO  

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCI ALIZACION   

SECRETARIA  FUNCIONARIO TECNICO ADMINISTRATIVO    
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INICIO 

RECEPCION  DE 
 REQUISITOS  

EVALUA  Y 
 DERIVA 

REVISA  Y  FIRMA 
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO    

 REGISTRA E INGRESA  VERIFICA CUMPLIMIENTO DE 
REQUISITOS  

DETERMINA 
PROCEDENCIA  

ENTREGA   LICENCIA  AL 
PETICIONARIO 

TERMINO 
 

TERMINO 

 

EMITE INFORME 
TECNICO 

NOTIFICA AL 
RECURRENTE 

ELABORA LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO  



                FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO 
UNIDAD ORGANICA: SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMIC O LOCAL Y COMERCIALIZACION   
PROCEDIMIENTO Nº   40   AUTORIZACION MUNICIPAL DE F UNCIONAMIENTO TEMPORAL      

 
 
 

UNIDAD DE ADMINISTRACION 
DOCUMENTARIA Y ARCHIVO  

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCI ALIZACION   
SECRETARIA  FUNCIONARIO TECNICO ADMINISTRATIVO    
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INICIO 

RECEPCIÓN DE SOLICITUD 
 

INGRESO Y REGISTRO 
DE SOLICITUD 

DERIVA AL PERSONAL 
RESPONSABLE 

TÉRMINO 

 EFECTUA 
INSPECCION  

FISICA  

NOTIFICA AL 
ADMINISTRADO 

Vº Bº PARA LA 
AUTORIZACION  

EMITE INFORME 
TECNICO 

PREVIO PAGO DE 
DERECHOS,  ENTREGA 

AUTORIZACION 



 
 

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO 
 
UNIDAD ORGANICA: SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMIC O LOCAL Y COMERCIALIZACION   
PROCEDIMIENTO Nº   41   CAMBIO DE RAZON SOCIAL, GIR O COMERCIAL, AMPLIACION Y DIRECCION       
PROCEDIMIENTO Nº   42   DUPLICADO DE LICENCIA DE FU NCIONAMIENTO 
 

UNIDAD DE ADMON 
DOCUMENTARIA Y 

ARCHIVO 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCI ALIZACION 
POLICIA MUNICIPAL 

SECRETARIA  FUNCIONARIO TECNICO ADMINISTRATIVO    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

INICIO 

RECEPCION DE 
REQUISITOS  

REVISA Y 
DERIVA  

VERIFICA 
CUMPLIMIENTO DE 

REQUISITOS 

INGRESA Y  
REGISTRA   

DOCUMENTOS  

NOTIFICA 
DOCUMENTO  

 
EMITE INFORME  

EVALUA Y  ADMITE LA 
PETICION 

REFRENDA EL 
DOCUMENTO 
PETICIONADO 

TERMINO 
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UNIDAD ORGANICA: SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMIC O LOCAL Y COMERCIALIZACION   
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UNIDAD DE ADMON 
DOCUMENTARIA Y 

ARCHIVO 

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y COMERCI ALIZACION 
POLICIA MUNICIPAL 

SECRETARIA  FUNCIONARIO TECNICO ADMINISTRATIVO    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

INICIO 

RECEPCION DE 
REQUISITOS  

REVISA Y 
DERIVA  

IUBICA EXPEDIENTE 
MATRIZ  QUE DIO ORIGEN A 

LA LICENCIA FCNMTO 

INGRESA Y  
REGISTRA   

DOCUMENTOS  

NOTIFICA 
DOCUMENTO  

 
EMITE INFORME  

EVALUA Y  ADMITE LA 
PETICION 

REFRENDA EL 
DOCUMENTO 
PROBATORIO  

TERMINO 


